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OGGETTO: RICHIESTA DI ACCESSO FORMALE A DOCUMENTI AMMINISTRATIVI - EDILIZIA PRIVATA 
(AI SENSI DELLA L. 241/90 E SMI E DEL D.P.R. 184/2006 NONCHÉ L.R. 01/2012) 

 
Il/la sottoscritto/a    

 

nato/a a ( ) il / /   
 

e residente a ( ) in via n°    
 

Tel. Pec:    
 

in qualità di: 
□ proprietario; 
□ tecnico incaricato dal proprietario (si allega delega); 
□ altro titolo (specificare)    

C H I E D E 
□ di ottenere in visione per esame 

 
□ copia semplice (in carta libera); 
□ senza allegati; 
□ con allegati; 
□ copia conforme; 

 
DI ESTRARRE 

 

dei seguenti atti amministrativi (indicare gli estremi degli atti richiesti) riferiti all’immobile sito in 

via n   

identificato catastalmente al fg. mapp. _ sub. : 
 
 

TIPOLOGIA ATTO: 
(CONCESSIONE EDILIZIA/PERMESSO 

DI COSTRUIRE/ DIA/ SCIA/ CILA …) 

 
N° 

 
DATA 

 
INTESTATARI DELL’ATTO 

    

    

    

    

 
Per garantire il servizio è necessario, se non si è a conoscenza o non sono riportati sull’atto di 
proprietà il numero dei titoli abilitativi, specificare i nominativi dei richiedenti delle pratiche 
originarie, gli anni e tutti i dati che possono essere utili al ritrovamento degli stessi che 
possono anche essere dedotti da una visura catastale storica (che deve essere allegata). 

 
DICHIARA 

 
1. che l’interesse personale, concreto e diretto connesso alla conoscenza del documento è il 

seguente: ; 

2. di essere informato, ai sensi e per gli effetti di cui all'art. 13 del D.Lgs. 30 giugno 2003, n. 196, 

che i dati personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente 

nell'ambito del procedimento per il quale la presente richiesta viene presentata; 
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3. che in relazione al disposto dell'art. 7, comma 5, del d.P.R. 12 aprile 2006, n. 184, il/la Sig./ra 

   nato/a a    

in data     |   | | documento di riconoscimento n° rilasciato il 

     |   | | da è incaricato/a dell'esame dei detti documenti; 

4. di essere consapevole che Il presente modulo ha validità di autodichiarazione ai sensi del DPR 

445/2000 dei dati e fatti ivi riportati. Chiunque rilascia dichiarazioni mendaci o fornisce atti falsi 

incorrerà nelle sanzioni ex art. 76 DPR 445/2000; 

5. di essere consapevole che in presenza di controinteressati l’ente è tenuto, ai sensi dell’art. 3 del 

D.P.R. 184/2006, a dare comunicazione della presente richiesta agli stessi, i quali possono farne 

motivata opposizione entro 10 giorni. 

 

Carnate , Lì | |  IN FEDE 

 
 
 

La richiesta deve essere presentata all’ Uff. Protocollo sul presente modulo, debitamente compilato in 
ogni sua parte e con i seguenti allegati: 

□ documentazione comprovante il titolo dichiarato; (OBBLIGATORIO) 
□ copia dei documenti di identità; (OBBLIGATORIO) 
□ delega ad altri soggetti per l’estrazione di atti; (OBBLIGATORIO in caso di delegato) 
□ copia avvenuto pagamento diritti di segreteria pari a 30,00 € per ricerche atti con riferimenti 

certi (n./anno pratica edilizia – intestatario pratica) OPPURE pari a 60,00 € per ricerche di atti 
SENZA riferimenti certi; (OBBLIGATORIO) 

□ copia visura catastale storica con intestatari; (OBBLIGATORIA in caso di mancanza dati) 
 
 

Per il pagamento si prega di accedere al sito del Comune di Carnate, sezione PagoPA, 
Pagamenti Spontanei, Diritti Comunali e di inserire i dati e l’importo corrispondente. CAUSALE: 
Diritti di segreteria Accesso Atti Edilizia e Nominativo richiedente. 
 
 

Nel caso di riproduzione di copie il richiedente è tenuto a versare, in contanti al momento del 
ricevimento delle copie, il rimborso spese nella seguente misura, escluse le prime 20 
fotocopie/scansioni e le pratiche edilizie depositate digitalmente: 

 
Formato A4: per ogni facciata riprodotta/scansita € 0,20 cad. 

Formato A3: per ogni facciata riprodotta/scansita € 0,40 cad. 
Formato A4 a colori: per ogni facciata riprodotta/scansita € 0,40 cad. 

Formato A3 a colori: per ogni facciata riprodotta/scansita € 0,80 cad. 

Scansioni tavole € 1,00 a tavola 

 
Qualora l’Uff. Tecnico si debba avvalere di ditta specializzata per la riproduzione delle copie il costo 
sarà a carico diretto del richiedente. 

 
Firma per ricevuta atti del    
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Espressione del consenso al trattamento dei dati personali 

A norma del Regolamento UE 679/2016 e  

del Codice della Privacy italiano, come da ultimo modificato dal d.lgs. 101/2018 

Questa amministrazione, esclusivamente per finalità istituzionali e per obbligo di legge e regolamento esegue svariati 
trattamenti di dati personali. 

La titolarità di questi trattamenti è dell’Amministrazione Comunale. Ogni singolo trattamento sarà eseguito sotto la 
responsabilità diretta di soggetti, a ciò appositamente designati a mente dell’art. 2 quatordecies del Codice della Privacy 
italiano, come integrato dal D.lgs. 101/2018. 

Questa amministrazione ha nominato Responsabile Comunale della Protezione dei Dati Personali, a cui gli interessati 
possono rivolgersi per tutte le questioni relative al trattamento dei loro dati personali e all’esercizio dei loro diritti derivanti 
dalla normativa nazionale e comunitaria in materia di protezione dei dati personali: 

Luigi Mangili Via San Vincenzo de’ Paoli 9 – 24023 Clusone (BG) 
Indirizzo mail/PEC: dpo-cloudassistance@pec.it Telefono: 800 121 961 

I dati sono trattati in modalità cartacea, quando sono raccolti in schedari debitamente custoditi, o Informatica, mediante 
memorizzazione in un apposito data-base, gestito con apposite procedure informatiche. In entrambi i casi l’acceso è 
riservato al solo personale appositamente designato del trattamento.  

La raccolta di questi dati personali è per questa Amministrazione Comunale obbligatoria, in quanto trattasi di un 
trattamento di dati personali effettuato per l'esecuzione di un compito di interesse pubblico o connesso all'esercizio di 
pubblici poteri a mente dell’art. 2-ter del Codice della Privacy italiano, come integrato dal D.lgs. 101/2018. Un eventuale 
rifiuto al conferimento volontario dell’interessato determina l’obbligo dell’acquisizione d’ufficio del dato. 

I dati raccolti non possono essere ceduti, diffusi o comunicati a terzi, che non siano a loro volta una Pubblica 
Amministrazione, o aziende nominate quali responsabili esterni ai sensi dell’art.28 e seguenti del Regolamento 
generale sulla protezione dei dati (RGDP UE-2016/679), salvo le norme speciali in materia di certificazione ed accesso 
documentale o generalizzato. Per ogni comunicazione del dato a terzo che non sia oggetto di certificazione obbligatoria 
per legge o che non avvenga per finalità istituzionali nell’obbligatorio scambio di dati tra PA, l’interessato ha diritto a 
ricevere una notifica dell’istanza di accesso da parte di terzi e in merito alla stessa di controdedurre la sua eventuale 
contrarietà al trattamento. 

Rispetto alla eventuale raccolta e all’archiviazione di dati personali appartenenti a particolari categorie (già definiti come 
“sensibili”) o dati genetici e biometrici o dati relativi a condanne penali e reati (art. 9 e 10 del Reg.UE), dette operazioni  

 

saranno eseguite solo con la più stretta osservanza delle norme di riferimento. 

A seguito della consultazione del sito istituzionale di questa amministrazione è possibile che avvenga la raccolta 
automatica di dati personali, ma mai questi dati potranno servire all’identificazione dei cittadini, senza il loro previo 
consenso espresso. Detti trattamenti automatizzati per mezzo dell’utilizzo del sito web istituzionale sono impliciti nell'uso 
dei protocolli di comunicazione di Internet.  

Espressione del consenso al trattamento dei dati personali 

Il/la sottoscritto/a .................................………………………………………………………………………..………. nato a 
............................................................……………..……………………………………. il ....../....../............ dopo aver letto la su 
estesa informativa: 

 dà il proprio consenso al trattamento dei propri dati personali e allega copia del proprio documento di identità 

 nega il proprio consenso al trattamento dei propri dati personali chiedendone la cancellazione dai vostri 
archivi. 

Data ....../....../............ 

Firma (leggibile) 

 


